UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAO CAI Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 23 /KH-UBND Lao Cai, ngay 18 thang 01 nam 2026
KE HOACH

Thuc hién cong tac van thw, luu trir trén dia ban tinh Lao Cai ndm 2026

Can ctr Luat Luu trit ngay 21/6/2024; cac Nghi dinh cua Chinh phu: S6
113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 quy dinh chi tlet mot s6 diéu ciia Luat Luu trit,
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 vé cong tac vin thu; cac Thong tu
ctia BO truong Bo Noi vu: S6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 quy dinh nghiép
vu luu trit tai liéu luu trir s6; Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 quy
dinh chi tiét mot sd diéu cua Luét Luu trit 2024.

Pé viéc thuc hién cong tac van thu, luu trit trén dia ban tinh ddm bao théng
nhat theo quy dinh ctia phap luat va phut hop véi tinh hinh thuc té tai dia phuong,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh K& hoach cong tac van thu, luu trlt nam
2026 trén dia ban tinh Lao Cai, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

a) To churc trién khai dy du, kip thoi, théng nhat cac quy dinh cta phap
luat vé cong tac van thu, luu trit; tiép tuc nang cao hi¢u luc, hi¢u qua quan 1y nha
nudc vé cong tac van thu, luu trir; phat huy vai tro ctia cong tac vin thu, luu triv
trén dia ban tinh Lao Cai.

b) Nang cao trach nhiém cta nguoi ding dau co quan, t6 chic, dia phuong
trong quan 1y, chi dao va diéu hanh cong tac vin thu, luu trit; vai trd va trach
nhiém cua cong chire, vién chuc trong viée 1ap ho so va nop luu ho so vao luu trir
co quan va luu tri lich str; ddy manh viéc chinh 1y, x4c dinh gia tri tai liéu, hiy
tai liéu hét gia tri theo quy dinh ctia phap luat. Bao quan an toan, phat huy gia tri
cua tai liéu luu trir phuc vu cong tac quan 1y, chi dao, diéu hanh, dap Gmg yéu cau
cong tac cai cach hanh chinh, chuyén ddi sé trong giai doan cach mang hién nay.

c) Déy manh viéc chuyén doi sd trong linh vuc van thu, luu trit, quan 1y tai
liéu luu trir dién t. Thuc hién tot cong tac chinh 1y, s6 hoda ho so, tai li€u khi sap
x€p, hop nhat cac co quan, don vi, dia phuong.

2. Yéu céu

a) Thu trudng céc sé, ban, nganh; cac don vi su nghi€p; Chu tich Uy ban
nhan dan cac xa, phuong:



- Can ctr Ké hoach cua Uy ban nhan dén tinh xay dung K& hoach va t6 chirc
trién khai thyc hién cong tac van thu, luu trtr phu hop véi tinh hinh thyc t€ cta co
quan, don vi, dia phuong.

- Chiu trach nhi€ém chi dao trién khai viéc ti€p nhéan va chinh ly, s6 hoa s6 ho
s0, tai liu gidy va tai liéu dién tir khi sap x€p, hop nhat cac co quan, don vi.

- Xac dinh rd trach nhiém cta timg co quan, don vi va nguoi dimg dau trong
cong tac lanh dao, chi dao trién khai thyc hién va bao cdo két qua viéc thuc hién
cong tac van thu, luu trit tai don vi, dia phuong theo ding quy dinh.

b) Tap trung chi dao thyuc hién c¢6 hi€u qua viéc tlep nhan, xu 1y, phat hanh
va quan 1y van ban dién tir; 1ap ho so dién tir trén Hé théng phan mém diéu hanh,
tac nghiép;

¢) Pua nd1 dung thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trit dua
vao cham diém trong cong tac cai cdch hanh chinh va danh gid mirc d¢ hoan thanh
nhiém vu dugc giao doi voi tap thé, cong chirc, vién churc.

II. NOI DUNG

1. Cong tac pho bien, trién khai va ra soat, hoan thién h¢ thong van
ban vé van thw, luu triv

- N6i dung thue hién:

+ Cac co quan, don vi, dja phuong tiép tuc pho bién, quan triét, trién khai
thue hién dam bao cac quy dinh cta phap lut vé cong tac van thu, luu trit nhu:
Luat Luu trir ngdy 21/6/2024, Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu cta Luat Luu trir; cac Thong tu ciia Bo
truong BO NoOi vu: Thong tu sd 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 quy dinh
nghiép vu luu trit tai liéu luu trit s6; Thong tu sé 06/2025/TT-BNV ngay
15/5/2025 quy dinh chi tiét mot sd diéu cta Luat Luu trir; Thong tu sb
08/2025/TT-BNV ngay 06/6/2025 quy dinh thoi han luu trit ho so, tai liéu linh
vue Noi vu; Quyét dinh s6 1168/QD-UBND ngay 19/9/2025 cta Uy ban nhan dan
tinh ban hanh danh muc cac co quan, td chuc thudc nguén nop luu tai liéu vao
Trung tdm Luu trit lich st tinh Lao Cai va cac van ban cia Trung vong, Tinh uy,
Uy ban nhan dén tinh bang cac hinh thic phu hop t6i can bo, cong chirc, vién
chtrc thudc quyén quén 1y biét va té chire trién khai thuc hién.

+ Ra soat, stra d6i, bd sung hodc ban hanh méi cac van ban hudng dan
nghi¢p vu vé cong tac van thu, luu trit theo quy dinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong chi dong ra soat stra d6i, bd sung hodc ban hanh vin ban, tai liéu hudng
dan ndi bo phu hop véi tinh tinh thuc té, yéu cau nghiép vu cua co quan, don vi,
dia phuong. 100% céc co quan, don vi, dia phwong ban hanh Ké hoach cong tac
van thu, luu trit nAm 2026 va Ké hoach cong tac van thu, luu trit giai doan 2026-
2030; Quy ché vé cong tac van thu, luu trir; bang thoi han luu triv ho so, tai lidu;
ké hoach thu, nop ho so tai liéu vao luu trir hién hanh; Danh muc ho so co quan



trén hé théng phﬁn mém quan ly van ban dé t6 chire thuc hién viée lap ho so dién
tur theo quy dinh.

+ Tépg hop bao céo thdng ké cong tac vian thu, luu trit theo quy dinh tai
Thong tu s6 18/2025/TT-BNV ngay 08/10/2025 cta B§ Noi vu.

- Thoi gian thyc hién: Nam 2026.

- Co quan chu tri: S6 N61 vu

- Co quan phdi hop: Céc s, ban, nganh, Uy ban nhan dan cac xa, phuong
2. Cong tac quan ly vin thuw, luu trir va nop luu hd so, tai liéu luu triv
a) P6i voi nghiép vu vin thw

- N61 dung thuc hién:

+ Tiép tuc quan 1y vin ban dén, vin ban di; quan 1y va str dung thiét bi luu
khoa bi mat trong cong tac van thu theo Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac van thu.

+ Trién khai 1ap ho so va nop luu ho so cong viéc vao Luu trir hién hanh,;
dac biét 1a viéc 1ap ho so dién tur va luu trir ho so dién tur trén phan mém quan ly
va di€u hanh cua Tinh.

b) Ddi véi nghiép vu luu trir

+ Thuc hién viéc lap hd so dién tir, quan ly hd so, tai liéu dién tt va nop
luu ho so, tai ligu dién tr vao luu trir co quan, luu trit lich stir theo ding quy dinh
cua phap luat.

+ Thuc hién ndp luu ho so, tai liéu giéy vao Luu trit co quan, Luu trir lich
su; tiép tuc chinh 1y ho so, tai liéu con ton dong. Bdo quan va té chuc khai thac,
st dung tai li€u luu trit phuc vu hoat dong quan ly, chi dao, di€u hanh va nhu cau
khai thac chinh dang cua t6 chirc, ca nhan.

- Thoi gian thuc hién: Trong ndm 2026.

- Co quan chi tri: Cac sd, ban, nganh; Uy ban nhan dan céc xa, phuong.

- Co quan phéi hop: S¢ Noi vy, So Khoa hoc va Cong nghé.

3. Cong tac chinh ly, s6 héa tai liéu ton dong sau Khi thuc hién chinh
quyén dia phwong 02 cap

- N6i dung thue hién:

+ T6 chuc théng ké, phan loai, tiép nhan va chinh 1y tai liéu gidy, tai liéu
dién tir hinh thanh trong qua trinh hoat dong cia cac co quan, don vi trudc va sau
sap nhép; bao dam quan 1y tip trung, thong nhat va an toan tai licu luu trit.

+ Tiép tuc chinh 1y khéi tai lidu chua dugc xac dinh gia tri tai licu; s6 hoa
tai liéu luu trir lich str ¢6 gia tri theo Ké hoach s6 02-KH/BCDTW ngay 19/6/2025
ctia Ban Chi dao Trung wong vé phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao



va chuyén doi so Ve thuc day chuyén d6i so lién thong, dong bo, nhanh, hiéu qua
dap tng yéu cau sip xép td chirc bd may cta hé théng chinh tri.

- Thoi gian thuc hién: Hoan thanh trudc ngay 01/10/2026.

- Co quan chu tri: Cac s, ban, nganh; Uy ban nhan din céc x4, phuong.

- Co quan phéi hop: S¢ Noi vu.

4. Trién khai 14p ho so dién tir va ing dung chir ky s6 trong xir Iy viin ban
- No1 dung thyc hién:

+ 100% céc co quan cp tinh, x3, phuong thuc hién tao 14p Danh muc hd
so trén Hé théng quan 1y van ban va Diéu hanh tac nghiép theo quy dinh.

+ 100% cong chirc thudc cac co quan cap tinh, cAp x4, phudng thuc hién
1ap ho so cong viéc di¢n tir trén HE thong quan 1y van ban va Biéu hanh tac nghiép
(tre ho so cong viéc thuéc pham vi bi mdt nha nuoc).

+ Ung dung chit ky s6 chuyén dung trong phat hanh, xtr 1y van ban, ho so
trén moi truong mang. 100% ho so, van ban (trr van ban mat) duogc xu 1y trén
trén HE thong Quan ly van ban va Diéu hanh tac nghiép cua tinh.

+ Tb chuc quan ly ho so, tai liéu luu trir dién tir; bao dam tinh toan ven, Xac
thuc, an toan thong tin, hinh thanh kho dir li¢u tai li€u dién tr cua co quan, don
vi; huy tai liéu hét gia tri theo quy dinh cta phép luat.

- Thoi gian thuc hién: Trong nam 2026.

- Co quan chu tri: Cac s6, ban, nganh; Uy ban nhan dan céc x3, phuong.

- Co quan phdi hop: S& Noi vu, S& Khoa hoc va Cong nghé.

5. Xay dung ké hoach kiém tra, hwéng din nghiép vu vin thw, lwu trir:

- N61 dung thuce hién:

+ Ddi v6i cong tac kiém tra: Long ghép vao kiém tra cong tac cai cach hanh
chinh; thuc hién kiém tra t61 thiéu 05 co quan, t6 chuc cap tinh; 30 co quan, to
chtrc cap cap xa thudc nguodn ndp luu tai liéu vao Luu trir lich st tinh.

+ P6i v6i hudng dan nghiép vu van thu, luu trit: Xay dung ké hoach hudng
dan nghi¢p vu van thu, luu trit doi voi cac co quan, don vi, cap xa thudéc nguon
ndp luu tai li€u vao Luu trir lich st tinh.

+ Xay dung ké hoach t6 chirc cac 16p tap huan, bdi dudng nghi¢p vu cong
tac van thu, luu trir, tap trung vao ndi dung quan ly van ban dién tur; 1ap hé so dién
tir trén Hé thong Quan 1y van ban va Dleu hanh cua tinh, s6 héa tai liéu luu trit

khong ¢ dinh dang dién tu; tuyén truyén pho bién Luat Luu trit va cic vin ban
quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Luu trit.

- Tho1t gian thuc hién: Trong ndm 2026.

- Co quan chu tri: S& N§1 vu.



- Co quan phdi hop: Céc s, ban, nganh; Uy ban nhan dan cac x4, phuong.
6. To chirc trung bay, gi6i thiéu va phat huy gia tri tai liéu luu trir

- Nb6i dung thuc hién: T6 chic 01 cudc trung bay, gioi thiéu, cong bb tai
liéu luu trir phuc vu nhiém vu chinh tri, phat trién kinh té — x4 hoi va tuyén truyén
lich sir, truyén thong cua tinh.

- Thoi gian thuc hién: Trong nam 2026.
- Co quan chu tri: S& N1 vu.

- Co quan phéi hop: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich; cac co quan, don vi,
dia phuong lién quan.

I11. TO CHUC THU'C HIEN
1. S6 Noi vu

a) Theo d&i, huéng dan, don ddc va danh gia két qua vi¢c thuc hién Ké
hoach cong tac van thu, luu trir ndm 2026 tai cac co quan, don vi, dia phuong; kip
thoi tham muu giip Uy ban nhén dan tinh giai phap thao g& nhitng kho khan,
vudng mac trong qua trinh t6 chic thyc hién.

b) Chu tri phdi hop véi Sé Khoa hoc va Cong nghé tap huan, huéng dan sir
dung cac chic nang phuc vu cong tac ky so, luu tri, lap hd so dién tir trén
hé théng phan mém quan 1y diéu hanh tac nghiép.

¢) Tong hop bao cao thdng ké dinh ky cong tac van thu, luu trit va tai lidu
luu trir theo quy dinh.

2. S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢

a) Chu tri bao dam két ndi, lién thong giira cac hé thong quan ly tai liéu
dién tir va he thong quan 1y tai liéu luu trit dién tir tinh Lao Cai dbi v6i co quan,
t6 chirc thudc ngudn ndp luu tai lidu.

b) Cai dit, tao tai khoan va huéng dan sir dung phﬁn mém S6 hoa tai liéu
va phan mém Quan ly tai li€u luu trit s6 ti€p nhan tir Cuc Van thu va Luu trit nha
nudc va cac phan mém so6 hoa khac cho cac co quan, don vi, dia phuong trén dia
ban tinh.

¢) Tiép tuc nghién ctru, nang cdp Hé thong phan mém Quén 1y van ban va
bicu hanh tac nghiép bao dam dap trng yéu cau lap ho so dién tir, ky so, ndp luu
ho so, tai liu dién tir vao Luu trlt co quan, Luu trit lich st theo quy dinh ctua Luat
Luu trir 2024 va Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

3. S¢ Tai chinh:

a) Tham muu bd tri kinh phi thuc hién Ké hoach theo quy dinh ctia Luét
Ngéan sach nha nudc va phu hop véi kha nang can doi ctia ngan sach dia phuong.

b) Tham dinh, trinh cp c6 thAm quyén phé duyét chu truong dau tu cac du
an thudc linh vuc van thu, luu trit trén dia ban tinh theo quy dinh ctua phép luat.



4. Cac co quan, don vi, dia phwong

a) T6 chuc 1ap ho so cong viéc dién tur, ky s6 van ban va ndp luu ho so, tai
liéu dién tir vao Luu trir co quan theo diing Danh muc ho so va thoi han quy dinh;
chiu trdch nhi€ém vé chat lugng ho so, tai li¢u ndp luu.

b) Phéi hop cung cip ho so, tai liéu phuc vu cong tac trung bay, gidi thidu
va phat huy gia tri tai li¢u luu trit theo yéu cau cua co quan chu tri.

c) Xay dung ké hoach trién khai trén co s cac ndi dung tai Ké hoach nay
va chi dao t6 chure thye hién cong tac van thu, Iuu trir thuoe pham vi quan ly; gui
ké hoach cong tac van thu, luu trit nam 2026 vé S& Noi vu trude ngay 28/02/2026.

d) Bao cao théng ké cong tac van thu, luu trit nim 2026 theo quy dinh tai
Thong tu s6 18/2025/TT-BNV ngay 08/10/2025 cua B§ Noi1 vu gui vé S& Noi vu
trude ngay 15/01/2027.

Trén day la Ké hoach cong tac van thu, luu trit ndm 2026 trén dia ban
tinh Lao Cai, yéu cau Thu trudng cac co quan, don vi, dia phuong nghiém tac
trién khai thyc hién. Trong qué trinh thuc hién neu c6 kho khin, vudng mic
cac co quan, don vi, dia phuong kip thoi bao cdo vé Uy ban nhan dan tinh (qua
So Noi vu) dé xem xét, chi dao, huong dan, giai quyét./ )

Noi nhdn:

- Bo Noi vy,

- Cuc Van thu va Luu trir Nha nudc;

- Thuong truc Tinh uy;

- Lanh dao HDND tinh;

- Chu tich, cac Pho Cha tich UBND tinh;
-S6 Noivy;

- Cac co quan, t6 chirc thudc ngudn ndp

Iuvu tai liéu vao Luu trir lich sur tinh;

- CVP, cac Pho CVP UBND tinh;

- Trung tam Dich vu téng hop Noi vu tinh; N i
- Trung tam Cong ngh¢ thong tin tinh; Nguyén Tuan Anh
- Cong Thong tin dién tur tinh;

- Chanh VP, Pho Chanh VPUBND tinh (V.A);

- Luu: VT, NC (Na).
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